附件3：
[bookmark: _GoBack]广东省地方标准制修订过程工作要点
广东省地方标准制修订过程包括预阶段、立项阶段、起草阶段、征求意见阶段、审定阶段、批准阶段、发行阶段、复审阶段、废止阶段等九个阶段。
第一阶段   预阶段
公开征集标准项目：广东省范围内所有机构均可提出项目申请。
公开征集预立项项目承担单位：地方标准行政主管部门依据我省产业发展需要或产业标准体系规划，公布预立项标准制修订建议表，公开征集预立项项目承担单位。
申报模式：网上申请，全年开放。
使用表格：
1、广东省地方标准制修订计划项目建议表
2、广东省地方标准制修订计划项目任务书
3、广东省地方标准制修订计划项目汇总表
4、广东省地方标准制修订预立项项目申报表
5、广东省地方标准制修订预立项项目汇总表
第二阶段  立项阶段
地方标准行政主管部门组织初审、专家评审，征求意见，下达制修订项目计划。
第三阶段  起草阶段
标准起草单位（工作组）制定工作计划，明确工作分工，开展相关调查、研究和试验等，形成征求意见稿（讨论稿）及其附件。在征求意见之前，可根据实际情况，组织讨论会，小范围征求意见，从而形成征求意见稿。
标准制定周期一般不超过10个月。 
第四阶段  征求意见阶段
发函广泛搜集各类机构的意见，包括对口的专业标准化技术委员会、科研院校、检测机构、专业社会团体、供应商及用户等。
重要标准及强制性标准需向社会征求意见，也可多次征求意见。
强制性标准必须在省质监局网站公开征求意见1个月。
征求意见材料包括：征求意见单位名单、标准征求意见稿、标准编制说明等。
起草单位（工作组）对反馈意见进行综合分析修改后，形成标准送审稿及其附件。
征求意见阶段时间不应超过5个月。
如需要，可申请延期或终止计划。
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]使用表格：
1、关于征求《XXX》广东省地方标准意见的函
2、广东省地方标准征求意见表
3、广东省地方标准征求意见汇总处理表
第五阶段  审查阶段
标准起草单位向地方标准行政主管部门或技术委员会（技术归口单位）提出审查申请。
审查分会审和函审两种方式，地方标准一般采取会审方式，强制性标准必须进行会审。
评审专家由标准起草单位选定，人数必须是奇数，一般为7名或9名。
起草单位需准备文件：
1、广东省地方标准审定会专家签到表
2、广东省地方标准审定意见
为评审专家准备文件：
地方标准送审稿
1、广东省地方标准编制说明
2、广东省地方标准征求意见表（意见反馈表）
3、广东省地方标准征求意见汇总处理表
4、广东省地方标准审定会参会人员名单
标准审定会原则上应协商一致。必要时在对送审稿进行修改后再次组织审查。
审定会最终形成审定结论。
审查阶段时间一般不超过5个月。
如需要，可申请延期或终止计划。
使用表格：
1.关于召开地方标准审定会的申请（附：评审专家名单）
2.关于召开地方标准审定会的通知（附：评审专家名单）
3.广东省地方标准审定会议程
4.广东省地方标准审定会专家签到表
5.广东省地方标准审定意见
6.广东省地方标准审定会参会人员名单
第六阶段  批准阶段
起草单位（工作组）对审查意见进行综合的分析和修改后，形成标准报批稿及其附件，报各位专家再次审定，各位专家均无异议后，提交地方标准行政主管部门批准发布。
地方标准报批所需资料（含纸本及电子版，纸本一式两份）：
地方标准报批稿
1、广东省地方标准编制说明
2、广东省地方标准审定意见
3、广东省地方标准审定会专家签到表
4、广东省地方标准审定会专家组意见汇总处理表
如需要，可在此阶段终止计划。
使用表格：
1、广东省地方标准审定会专家组意见汇总处理表
第七阶段  出版阶段
地方标准报国标委备案并取得备案号后可印刷出版。
第八阶段  复审阶段
地方标准实施后，应当根据科学技术的发展和经济建设的需要，适时进行复审。
复审周期一般不超过三年。
复审结果分为继续有效、修订及废止三种。
第九阶段  废止阶段
经复审后确定为无存在必要的地方标准予以废止。
广东省质量技术监督局发布废止公告。

